ISPM-15
iZIN BELGELI iISLETME DENETIMI
IS AKIS SEMASI
1- Denetimin yapilacagi tarih miiracaat sahibi isletmeye bildirilmez habersiz gidilir.

2- Denetimin yapilacagi izin belgeli isletmeye gitmek iizere Miidiirliik/il Miidiirliigiinden
cikmadan 6nce isletmeye ait izin dosya yanina alinir.

3-Denetime gelinen yerin, izin belgesinde belirtilen adres olup olmadigi, numaratajdan dolay:
bir degisiklik olup olmadig1 kontrol edilir.(Cadde, sokak tabelalary, cep telefonlarindaki
uygulamalar v.b)

4-Adres teyidi yapilan denetimin yapilacag izin belgeli isletmeye girilir. Denetim isletmenin 1s1l
islem operatorii ile yapilmahdir. Isil islem operatoriiniin hastalik, izin vb. nedenle isletmede
bulunmamasi durumunda isletme sahibi veya yetkilisi ile denetimyapilir.

5- Isil islem operatorii/ isletme sahibi/isletme yetkilisi ile birlikte; 1s1l islem firimim, karantina
odasini, bilgisayarhh otomasyon sistemini, 1sitma sisteminin kurulu bulundugu yerlerin fiziki
kontrolii yapilir. izin belgesi verilirken ki yerlerini muhafaza edip etmedikleri kontrol edilir.

O-Isil islem operatorii/ isletme sahibi/isletme yetkilisi ile birlikte; izin belgeli isletme aym
zamanda ahsap ambalaj malzemesi iireten bir isletme ise iiretim sahalar gezilir. Uretim yerinde
ve isletmenin diger yerlerinde kendi ISPM-15 isaret numarasi veya baska ISPM-15 isaretlenmis
numarasi ile isaretlenmis ahsap ambalaj malzemesi ve isaret kalibi bulunup bulunmadigina
bakilir.

[ -Isletmede 1511 islem gorecek malzemeler iizerindeki kabuk tolerans1 ve yapilacak 1sil islem
isaretlerinin uygunlugu konusunda gerekli bilgilendirmeler yapilir. Eger 1s1l islem gormiis veya
151l islem gormek iizere hazirlanmis ahsap ambalaj malzemeleri mevcutsa malzemeler iizerinden
istenen sartlar anlatilir.

8-isletmedeki fiziki kontrol bittikten sonra, isletmeden vergi levhasi, kapasite raporu, 1sil islem
operator belgesi ve is sozlesmesi, oda kayit sicil sureti, sensorlerin kalibrasyon sertifikalari, 1s1l
islem kayit defteri, 1s1l islem ¢iktilari, fatura ve sevk irsaliyeleri istenilir.

9- Vergi levhasy, 1sil islem operator belgesi ve oda kayit sicil suretinin Miidiirliik/il
Miidiirliigiinde bulunan izin dosyasindaki belgeler ile uyumlu olup olmadig1 karsilastirilir.
Kapasite raporu, sensorlerin kalibrasyon sertifikalariile is sozlesmesinin gecerliliginin bitip
bitmedigi kontrol edilir. Yeni sapma derecesi var ise not edilir.

10-Ornekleme yontemiyle secilen 1s1l islem ¢iktilari iizerinde 151l islem operatoriiniin adi, soyad:
ve unvaninin bulunup bulunmadig: kontrol edilir.

11-Ornekleme yontemiyle secilen fatura ve sevk irsaliyelerinin iizerine aciklama olarak 1sil
islem ciktilarimin iizerinde yer alan parti numarasi, miktari, ebadi, cesidi, tarihin aciklama
olarak yazili olup olmadigi kontrol edilir.

12-Ornekleme yontemiyle secilen 1s1l islem c¢iktilar1 ile kayit defterinin uyumlu olup
olmadiklari, kayit defterindeki girdi boliimiindeki kayitlarla isil islem c¢iktilarinda yazan
miktarlarin dogru olup olmadig1 karsilastirilir.

13-Ornekleme yontemiyle secilen kayit defterindeki ¢ikis boliimiine ait sayfalardaki miktar ile
fatura ve irsaliyelerdeki miktarlarin uyumlu olup olmadiklar1 kontrol edilir.



14- Isil islem operatorii, isletme sahibi veya yetkilisine soylenmeden, kayit defterlerinin ¢ikis
béliimiinde yer alan ihracatgi/tedarikceye ait bilgilerden unvan ve satisi1 yapilan malzemelere ait
parti numarasi, miktar ve ebat bilgileri kimsenin goremeyecegi sekilde not edilir. Bu bilgiler izin
ihracatci/tedarikci denetiminde kullanilir.

15- Kontrol odasma gecilir, 6rnekleme yontemiyle secilen 1s1l islem ciktilari ile bilgisayardaki
kayitlar karsilastirilir.

16- Kalibrasyon sertifikasinin siiresi bitmis ise not edilen yeniden yaptirilan kalibrasyon
sertifikasindaki en yiiksek sapma derecesinin Dbilgisayar yazihminda giincellenip
giincellenmedigi kontrol edilir. Kontrol gorevlisince sapma derecesinin giincellenmesine izin
verilmeyen bir yazilim kullaniliyor ise izin belgeli isletmeye yazilim firmasina sapma derecesinin
giincellettirilmesi istenir.

ISPM-15
IHRACATCI/TEDARIKCI DENETIMI
IS AKIS SEMASI
1- Denetimin yapilacag tarih ihracatciya/tedarikciye bildirilmez habersiz gidilir.

2- Denetimin yapilacag ihracatciya/tedarikeiye gitmek iizere Miidiirliik/il Miidiirliigiinden
cikmadan énce izin belgeli isletme denetiminde not edilen, ihracatciya/tedarikciye satis1 yapilan
malzemelere ait bilgileri iceren not yanina alinir.

3-Denetime gidilen ihracatgiya/tedarikgiye ait yerin adresi 6nceden tespit edilir.

4- Thracatgi/tedarikgi yetkilisi cagrihr. Kendinizin ISPM-15 Kontrol Gorevlisi oldugu, TR-0000-
HT isaret numaral isletmeden satin almis oldugunuz ahsap ambalaj malzemeleri ile ilgili
denetime gelindigi soylenir.

5- izin belgeli isletmede not edilen fatura tarih ve seri numarasi sdylenerek, ihracatci/tedarikgi
adina TR-0000-HT isaret numarali izin belgeli isletme tarafindan kendilerine kesilen fatura ve
ekindeki 1s1l islem ciktis1 istenir. Bu iiriinlerin ihracatta kullanihip kullamlmadig sorulur. Eger
heniiz kullanilmamis/satilmamus ise bu iiriinlerin gosterilmesi istenilir.

6- izin belgeli isletmede not edilen bilgiler ile ihracatci/tedarikcinin ibraz ettigi fatura ve 1sil
islem ciktilarinin uyumlu olup olmadigi, izin belgeli isletmedeki partiye ait iiriinler olup
olmadig: kontrol edilir.

[-ihracat¢1 eger bu iiriinleri hangi ihracat isleminde kullandigim beyan ederse o ihracat
islemine ait ihracat beyannamesinin fotokopisi alinir.

8-Tedarikei almis oldugu iiriinleri gosteremiyor sattigimi beyan ediyor ise kime sattigi sorulur.
Satis faturasi istenilir. Satis faturasi iizerine bilgilerin yazihp yazilmadigi, ekine 1s1l islem
ciktisinin konularak satisinin yapilip yapilmadig1 kontrol edilir.

9-Tedarikeinin satisgm yaptig: tedarikei/ihracatciya gidilerek aym kontroller yapilir. Denetim
satist yapilan iiriin ihracatciya ulasincaya kadar izlenir her tedarikcide aymi denetim,
ihracatcida nihai denetim yapilarak sonlandirilir.

10-Denetimlerde yonetmelige aykir1 durumlarin tespit edilmesi halinde aykir1 durumlarm acik
olarak yazildigi ii¢ niisha tutanak diizenlenir. isletme yetkilileri ve kontrol gorevlilerince birlikte
imzalamir. Birisi isletme yetkilisine verilir. Geriye kalan iki tutanaktan biri Genel Miidiirliige
gonderilir digeri isletmenin Miidiirliik/il Miidiirliikteki dosyasinda muhafaza edilir, tutanak
hazirlanacak idari yaptirim kararinda dayanak olarak kullanilir.



